
会 议 纪 要

北京万和公益基金会第一届第二次理事会

时间 2018 年 5月 3日 星期四

地点 北京市丰台区角门 18号名流未来大厦 1406

会议主题 基金会内部条例和制度的确认

主持人 理事长

会议内容

2018 年 5 月 3 日上午 9：30，北京万和公益基金会的监事和全体

理事参会，召开了第一届第二次理事会。会议应出席 8人，实际到场 8

人。

会议内容如下：

确立并学习了基金会内部条例和制度，包括《办公室日常管理制

度》、《办公室安全管理制度》、《办公室考勤管理制度》、《办公室环境

卫生管理制度》、《基金会财务管理办法》、《基金会证件原件管理制度》、

《基金会重大活动备案制度》、《档案管理制度》、《人事部管理制度》、

《印章使用管理制度》、《印章使用流程》、《员工廉洁从业规定》、《志

愿者招募与管理办法》
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